PROCEDURE POUR L’EDITION INFORMATIQUE DES LICENCES UGSEL 74

Mis à jour août 2011
Madame, Monsieur,

Le tirage des licences UGSEL pour les collégiens et les lycéens par notre logiciel spécifique, nécessite que chaque établissement établisse une liste d’élèves issue du FICHIER APLON et comportant les renseignements suivants :

Exemple :

	Nom
	Prénom
	Sexe
	Date de naissance

	DUCK
	Donald
	G ou F
	JJ/MM/AAAA


Cette liste devra être enregistrée sous le format (.txt).

Vous trouverez à la fin du document, la procédure détaillée.

Si cela ne fonctionne pas, les listes établies dans un tableur excel sont possibles, mais à la condition de bien respecter l’utilisation des 4 colonnes (uniquement) comme l’exemple ci-dessus et une ligne par élève. 

Les erreures fréquentes ces dernières années sont :

· l’année de naissance où n’apparaît que 19 (et pas la suite alors que c’est le plus important)

· S’il y a une école rattachée au collège et Lycée, il peut nous être transmis en même temps que la liste des élèves du secondaire, la liste des élèves du primaire. Attention, il ne nous faut que la liste du secondaire. En primaire, l’UGSEL 74 fonctionne sur le principe d’une licence collective par niveau de classe. 

Conseil : avant l’envoi à l’ugsel, merci de vérifier le document créé dans le Bloc Note windows.

Pour l’envoi de votre liste à l’UGSEL 74 :

· UTILISEZ EN PRIORITE, l’envoi par mail de votre fichier à ugsel74@wanadoo.fr en pièce jointe.
Nous vous remercions pour votre aide. 

Le bureau et le secrétariat UGSEL 74

Ugsel 74 : Tel : 04 50 09 71 15, Cédric Amiot

PROCEDURE POUR L’ENREGISTREMENT DES ELEVES

Si vous êtes sous UNIX cette procédure est à faire à partir du serveur :

-entrer dans le secrétariat

-7. Traitements spéciaux

-4.Import/Export

-1.Exportation fichier ASCII

-Descendre sur le dossier « unité Pédagogique » et faire une sélection sur toutes vos UP en cours (ne pas prendre les + ou les -)

Valider par F1

-Dans critère de tri :

-prendre « nom » puis « prénom »

Valider par F1

-Dans rubrique à extraire :

-prendre Nom, Prénom, sexe et date de naissance. Valider par F1

Mettre FUGSEL dans la zone « nom de l’extraction »

Prendre le  « ; » dans la zone « séparateur de champ »

Répondre oui à « aligner les rubriques »

Répondre oui à « convertir au format DOS »

Puis valider par F1

Si A PARTIR DE L’ADM VB  - PRÉPARATION DU FICHIER ASCII  -  UGSEL 

SECRÉTARIAT

Elèves

Import/Export


Extraction fichier texte



Critère de recherche
choisir tous les élèves concernés



Critère de tri

Nom, Prénom



Rubriques à extraire
Elèves nom, Elèves prénom, Elèves sexe, Elèves date de naissance

O.K

Paramétrage extraction


sur séparateur de champ mettre
;






Cocher 



convertir au format DOS

Alignement des rubriques

Cocher

Libellé Elèves date de naissance  JJ/MM/AA et taille des champs Changer la taille  
10

O.K

Sur le tableau

Enregistrer sous 



Mettre un nom


Enregistrer

A PARTIR DE L’ADM PROGRESS - PRÉPARATION DU FICHIER ASCII  -  UGSEL

SECRÉTARIAT

7- Traitements spéciaux


3- Importation/exportation

1- Exportation fichier ASCII

Voulez-vous redéfinir les paramètres ?

OUI

Caractère limitant chaque rubrique ?


Faire un blanc avec la barre d’espacement

Caractère séparant chaque rubrique ?


Faire un blanc avec la barre d’espacement


Voulez-vous aligner les rubriques ?


OUI

Voulez-vous mettre le titre des rubriques ?

NON

Nom du fichier texte



JOSERI

Puis faire la sélection et le tri

En affichage demander :

Nom élève

Prénom élève

Sexe

Date de naissance

Puis F1

Voulez-vous mettre le solde de l’élève ?

N

Enregistrer sous

Puis quitter PROGRESS 

