Fonctionnement du site internet
	Voici résumé les astuces pour facilement naviguer sur le site : www.ugsel74.org
Dans la page secondaire (Actualités, consulter régulièrement (une fois par semaine) les mises à jour et les messages.
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1) Trouver les circulaires ou les résultats :

Pour voir les circulaires, il suffit d’accéder au sport en question et pour cela il existe 4 moyens possibles :  

· Depuis la rubrique secondaire, vous pouvez soit cliquer 
sur - Les activités, 

sur Le calendrier 

ou sur Les résultats
· Pour les sports individuels il y a aussi la rubrique Sport individuel, où vous est proposée l’inscription en ligne de vos élèves

· Et il en est de même pour les sports collectifs

La plupart des circulaires sont des documents enregistrés au format .pdf ou bien au format .doc dans des versions anciennes pour que la plupart des ordinateurs puissent les lires.

2) Inscrire des équipes en sport collectif :

Voici le chemin : Rubrique Secondaire ( Sport collectif ( inscription des équipes
La page se présente avec une date limite d’inscription et s’il n’est pas trop tard, vous pourrez encore accéder au service en ligne, sinon il faudra contacter l’ugsel74. Après la date limite il est possible de déclarer un forfait.

Étape 1 : Cliquez sur Inscrire/modifier équipe. Après avoir saisi votre nom, prénom, sélectionner l’établissement, le sport et le sexe de l’équipe, on vous demande le mot de passe établissement : il s’agit de saisir le sigle de votre établissement que l’on utilise à l’UGSEL soit en minuscule, soit en majuscule. 

Passez à l’étape 2.

Ici vous pouvez rentrer par catégorie, le nombre d’équipes de votre AS. Cliquez sur enregistrer pour lancer l’info sur le site. Si vous avez oublié une équipe, vous pouvez recommencer, le jour même ou plus tard.

Le point fort de l’inscription en ligne des équipes est que cela permet à chacun de connaître les équipes en lice, sans attendre l’AG de septembre.

3) Inscrire des élèves en sports individuels :

Une grande majorité de nos championnats (même en district) nécessite à présent l’inscription en ligne. Vous pouvez trouver le formulaire soit depuis la rubrique Sport individuel ( Inscription des élèves, soit depuis le calendrier, ou aussi depuis la discipline.

Étape 1 : Saisissez votre  nom, prénom, sélectionner votre établissement et rentrer le mot de passe établissement : il s’agit là aussi, de saisir le sigle de votre établissement que l’on utilise à l’UGSEL soit en minuscule, soit en majuscule. 

Passez à l’étape 2.  Dans le tableau qui apparaît, je vous conseil de rentrer tous les n° de licence les uns au-dessous des autres, puis de cliquer sur Envoyer à l’Ugsel. S’il vous reste des colonnes à remplir (sexe, niveau etc…) cliquer alors sur Continuer à remplir, vous reverrez votre liste mais avec les noms et prénoms des élèves que vous n’aurez donc pas eu à saisir. A la fin vous pourrez imprimer votre liste. Il est possible de revenir un autre jour faire des modifications et cela peut être fait par un autre collègue, même s’il saisi à l’étape 1 son nom et prénom. 

4) Participez au forum de discussion :

Il est possible et très simple de laisser des messages via le forum. Cela nous a déjà permis de faciliter l’organisation de championnats. Je vous laisse donc découvrir la procédure, c’est si simple qu’on ne peut rien ajouter ! Bonne navigation
